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ZAHTJEV ZA SU/FINANCIRANJE SLUŽBENOG PUTOVANJA
I IZDAVANJE PUTNOG NALOGA


I IZDAVANJE PUTNOG NALOGA







Osoba koja putuje:          
(ispunjava pojedinačno)            
                                                                                                 (titula, ime i prezime)
Radno mjesto:           








Mjesto putovanja/tijek puta              
(grad, država)
Datum polaska:                                                                 Datum povratka:        

Opis svrhe putovanja:     
	


Prijevozno sredstvo:                                                 Osobni automobil:   
                                           ( zrakoplov,  vlak,  autobus  i sl.)                                                                            (Marka automobila i registracija)



Podaci o putovanju









       
       
                                                                       (sastanak, kongres, edukacija i sl.)











Podaci o predviđenim troškovima           


Troškovi obuhvaćaju:   
Zatraženo (upisati)
Voditelj projekta odobrio:
 Dekanski kolegij odobrio:
(navesti sve troškove)
Kotizacija:    
Putni troškovi:   
Smještaj:         
Dnevnice   
Ostalo:  
Ukupno:     
________________
________________
________________
________________

Ukupno:


                      
                                                        

=Ukupno: 
                                        
Troškovi terete:        
(u cijelosti ili djelomično)                                             (projekt-naziv,voditelj,broj / redovna sredstva i sl.)




	











Isplata akontacije:  
· Akontacija za sl. putovanja u RH: da/ne      
· Akontacija za putovanje u inozemstvo:           






(nastavak na idućoj stranici)
				                                      SREDSTVA OSIGURANA:
                                                                                                  (Ovjerava Dekan ERF-a:)                           
Potpis podnositelja/ice:		
					
				                                            
					

Potpis voditelja/ice projekta:                                            Datum podnošenja zahtjeva:	
 (ako su troškovi na teret projekta)      
 							              
____________________________                                       


Zahtjev za putni nalog TREBA dostaviti najkasnije DESET radnih dana prije puta dekanu ERF-a na odobrenje.				

Prilozi:
Prilog treba sadržavati slijedeće: 
- svrha doznake: - kotizacija -  kome se uplaćuje 
                                                     -  visina uplate                 
                                                -  žiro-račun za uplatu
                                                 - doznaka u inozemstvo: NAZIV I ADRESA BANKE; 
                                                                                                     IBAN; ABA; RUTING  NUMBER,
                                                     - priložiti dokument o gore navedenom, pozivno pismo, objavu konferencije i
                                                       dokaz da je sažetak prihvaćen i sl.

                                   - smještaj  - kome se uplaćuje
                                                        - visina uplate
                                                        - žiro-račun za uplatu
                                                       - doznaka u inozemstvo: NAZIV I ADRESA BANKE;
                                                                                                       IBAN; ABA; RUTING NUMBER,
                                                       -priložiti dokument o smještaju (predračun ili dokaz o troškovima smještaj 

                                    - putni troškovi - cijena putovanja (predračun ili dokaz o troškovima putovanja)

OSTALE NAPOMENE: 














Potpisi


































	
