SveuciliSte u
Zagrebu

Ured za upravljanje kvalitetom

PLAN AKTIVNOSTI ZA OSIGURAVANIJE KVALITETE SASTAVNICE
za akademsku godinu: 2020./2021.

Naziv sastavnice: Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet

Naziv nadleZznog povjerenstva za osiguravanje kvalitete sastavnice: Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom Edukacijsko-rehabilitacijskog
fakulteta

Pregled planiranih aktivnosti po podrucjima unutarnjeg osiguravanja kvalitete kojima se uspostavljaju standardi i ostvaruju ciljevi propisani
gore navedenom dokumentacijom (po potrebi, dodajte redove):
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Izmjene i dopune Pravilnika | Izmjene i dopune Pravilnika o osiguravanju kvalitete | Svibanj 2021. | Povjerenstvo za
o osiguravanju kvalitete prihvacene na FV ERF-a. upravljanje kvalitetom
Radna skupina za izmjene i
dopune  Pravilnika o
osiguravanju kvalitete
b) | AZuriranje Politike kvalitete | AZurirana Politika kvalitete ERF-a prihvaéena na sjednici | Svibanj 2021. | Povjerenstvo za
ERF-a FV ERF-a upravljanje kvalitetom
Radna skupina za izmjene i
dopune  Pravilnika o
osiguravanju kvalitete
c) | Izraditi novi Pravilnik o radu | Formiranje radne skupine. Rujan 2021. Voditeljica Nastavno-
Nastavno-klinickog centra Izrada prijedloga novog Pravilnika o radu Nastavno- klinickog centra
klinickog centra Radna skupina
d) | Izraditi novi Pravilnik o radu | Formiranje radne skupine. Rujan 2021. Voditelj Centra za
Centra za cjeloZivotno Izrada prijedloga novog Pravilnika o radu Centra za cjeloZivotno ucenje
ucenje cjeloZivotno ucenje Radna skupina
e) | Provesti dvije tematske | OdrZana edukacija na temu Povratna informacija Lipanj 2021. Prodekanica za znanost i
edukacije za nastavno i | studenata- prilika za razvoj sustava kvalitete medunarodnu suradnju
nenastavno osoblje u | Na edukaciji sudjelovalo najmanje 30 nastavnika Povjerenstvo za
podrucju osiguravanja upravljanje kvalitetom
kvalitete Odrzana edukacija na temu Nenastavno osoblje i sustav
osiguravanja kvalitete
Na edukaciji sudjelovalo najmanje 10 ¢lanova
nenastavnog osoblja
f) | Postavljanje nove mreine | Sadrzajno i graficko unapredenje mreine stranice | Svibanj2021. | Urednica mrezZne stranice

stranice Fakulteta

Fakulteta
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
g) | Napraviti platformu za Formirati radnu skupinu za izradu platforme. Lipanj 2021. Uprava ERF-a

evidenciju svih podataka o
znanstvenom, nastavnom i
stru¢nom radu

Kreirati sadrzaj platforme i prijedlog nacina prikupljanja
podataka.

Povjerenstvo za
upravljanje kvalitetom
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2. Odobrenje, kontinuirano praéenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Provedba vrednovanja | Primjena anketa; lzvjesce SijeCanj | Prodekan za studije i
nastave od strane studenata 2021; studente
(online anketa) Rujan Povjerenstvo za
2021. upravljanje kvalitetom
b) | Provedba vrednovanja | Primjena upitnika; Izvjes¢e Sveucilista Lipanj Prodekan za studije i
preddiplomskih i diplomskih 2021.- studente
studijskih programa Listopad | Povjerenstvo za
2021. upravljanje kvalitetom
c) | Provedba vrednovanja rada | Izrada ankete za vrednovanje rada struc¢nih sluzbi Fakulteta SijeCanj | Prodekan za studije i
struénih sluzbi od strane | Primjena anketa; lzvjesce 2021.- studente
studenata (online anketa) Rujan Povjerenstvo za
2021. upravljanje kvalitetom
d) | lzrada novih  studijskih | Izradeni standardi zanimanja logopeda, socijalnog pedagogai | Listopad | Prodekan za studije i
programa utemeljenih na | edukacijskog rehabilitatora 2020.- studente
standardima zanimanja i Rujan Prodekanica za znanost i
kvalifikacija Zapocet rad na razvoju standarda kvalifikacije magistra | 2021. medunarodnu suradnju
socijalne pedagogije, magistra logopedije i magistra Voditelji radnih skupina na
edukacijske rehabilitacije projektu ERF-LOSPER
Vijeca studija
e) | Prikupljanje podataka za | Izraden informacijski paket Listopad | Prodekan za studije i
oblikovanje informacijskog 2020. studente
paketa ERF-a sa svim

silabusima + rokovi ispita +
rokovi kolokvija
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2. Odobrenje, kontinuirano praéenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
f) | Azuriranje programa kao | AzZurirani programi objavljeni na mreznoj stranici Fakulteta Listopad | Prodekan za studije i
element kvalitete uz 2020. studente
primjenu smjernica Voditelji vijeca studija
SveucilisSta za osiguranje

kvalitete nastave

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4698 112, 4698 125, 4698 186
e-mail: urkva@unizg.hr; url.: www.unizg.hr

5|17




3. Ucenje, poucavanja i vrjednovanje studentskog rada

[ESG 1.3]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Analizirati studentske | Definirani pokazatelji uspjesnosti u nastavi Veljaca Povjerenstvo za
evaluacije i dati preporuke | Definirani propusti i nedostaci te izradene preporuke za | 2021.- upravljanje kvalitetom
za unapredenje unapredenje Rujan Vijeca studija
2021.
b) | Primijeniti preporuke za | Preporuke za unapredenje nastave usvojene na razini Vijeéa | Listopad | Povjerenstvo za
unapredenje nastave studija 2020. upravljanje kvalitetom
Smanjivanje % preporuka koje se ponavljaju Vijeca studija
c) | Unapredenje strucne prakse | Unaprijediti i na mreznim stranicama objaviti doradeni Vodic¢ | Veljata | Prodekan za studije i
za strucnu praksu 2021. studente
Provedena studentska anketa o strucnoj praksi Lipanj Nositelji predmeta Praksa
2021.
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4. Upisi i napredovanje studenata, priznavanje kompetencija

[ESG 1.4]
Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi

aktivnosti

a) | Analizirati i  definirati | Odluka o kriterijima i kvotama za upis na pojedini studijski | Listopad Prodekan za studije i
upisne kriterije i kvote za | program usvojena od strane Fakultetskog vijeca 2020.- studente
upis svibanj Vijeca studija

2021.

b) | Priprema za uvodenje | Kreiranje hodograma provjere autenti¢nosti Svibanj Voditelj Knjiznice
sustava provjere | Edukacija nastavnika 2021. Prodekan za studije i
autenti¢nosti ocjenskih studente
radova (diplomski, Povjerenstvo za
specijalisticki, doktorski) upravljanje kvalitetom

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4698 112, 4698 125, 4698 186
e-mail: urkva@unizg.hr; url.: www.unizg.hr

7|17




5. Nastavno osoblje

[ESG 1.5]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Unaprijediti kompetencije | Sudjelovanje nastavnika na tematskim edukacijama: Aktivno | Listopad Prodekan za studije i
nastavnika kroz | uenje i kriticko misljenje, Primjena pristupa Drustveno | 2020.- studente
kontinuirane edukacije korisno ucenje, Govornistvo, Metode poucavanja usmjerene | kontinuirano | Procelnici odsjeka
na studente i dr.
b)| lIzrada tablice ukupnog | Uskladivanje ukupnog opterecenja nastavnika Lipanj 2021. | Prodekan za studije i
opterecenja svakog | Prijedlog rasterecenja nastavnika na pojedinom studijskom studente
nastavnika na pojedinom | programu Vijeca studija
studijskom programu
c) | U Pravilnik o nagradamaii Prihvacene izmjene Pravilnika na sjednici Fakultetskog vijeéa | Travanj Dekanski kolegij
priznanjima uvrstiti 2021.
nagradu za najbolji e-
predmet
d)| Povecati broj sveucilisnih Objavljen bar jedan sveudili$ni priruénik/udzbenik. Srpanj 2021. | Prodekan za studije i
udzbenika i prirucnika studente
Procelnici Odsjeka
e) | Povecati broj skripti na Objavljena bar dva nastavna teksta na mreznoj stranici ERF- Srpanj 2021. | Prodekan za studije i

mreznoj stranici Fakulteta

a.

studente
Procelnici Odsjeka
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5.1 Znanstveno-istrazivacka i umjetnicka djelatnost

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a)| Sustavno prijavljivanje na | Izraden plan informiranja i prijavljivanja unutar ERF-a Kontinuirano | Prodekanica za znanost i

ciliane projektne natjecaje
za prijavu kompetitivnih
projekata

Broj planiranih prijava na natjecaje

medunarodnu suradnju
Odbor za znanstveno-
istrazivacku djelatnost

b)| Povecati broj objavljenih | Nastaviti financijski podupirati objavljivanje A1 radova | Kontinuirano | Dekanski kolegij
Al znanstvenih radova Povecan broj objavljenih Al radova u odnosu na prethodnu
godinu
c)| Povedéati broj aktivnih | Nastaviti financijski podupirati sudjelovanje na znanstvenim | Kontinuirano | Dekanski kolegij
sudjelovanja na | skupovima
znanstvenih skupovima Poveéan broj sudjelovanja na znanstvenim skupovima u
odnosu na prethodnu godinu
d)| Poboljsati uvjete rada Izgraditi i opremiti prostor za 3 laboratorija ERF-a Rujan 2021. Dekanski kolegij
istrazivackih laboratorija
e)| Izraditi mreZne stranice | MrezZne stranice ¢asopisa u funkciji Rujan 2021. Prodekanica za znanost i
Casopisa: medunarodnu suradnju
Hrvatska revija za Urednici ¢asopisa
rehabilitacijska istrazivanja
Kriminologija i socijalna
integracija Logopedija
f) | Organizacija Odreden datum i mjesto odrZavanja odrZavanja skupa Sijecan;j Dekanski kolegij
medunarodnog Definirane teme skupa 2021.- Rujan | Programski odbor skupa
znanstvenog skupa | Kreirana mreZna stranica i sustav informiranja o skupu 2021. Organizacijski odbor
ERFCON skupa
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5.1 Znanstveno-istrazivacka i umjetnicka djelatnost

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
g)| Podrzati organizaciju | Financijska i stru¢na podrska organizaciji studentskog | Studeni Dekanski kolegij
studentskog kongresa | kongresa 2020.-Travanj | Vijeca studija
ERFUSS 2020 Odrzan studentski kongres ERFUSS 2021 2021. Studentski zbor
h)| Unaprijediti evidenciju Izradena baza podataka s osnovnim podacima o svakom Srpanj 2021. Prodekan za znanost

znanstvenih projekata na projektu i linkovima na mrezne stranice projekata
Fakultetu izradom
cjelovite baze projekata
na mreznoj stranici ERF-a

Struc¢na suradnica za
projekte
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5.2 Strucna djelatnost

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Osigurati individualnu i Uspostavljen sustav kontinuirane supervizije za djelatnike Voditeljica Nastavno-
timsku superviziju Nastavno-klinickog centra klinickog centra
djelatnika Centra za
rehabilitaciju ERF-a
b) | Poboljsati prostorne i Opremiti Nastavno-klinicki centar video sustavom Svibanj | Voditeljica Nastavno-
tehnicke uvjete u 2021. klinickog centra
kabinetima (postavljanje
zvucne izolacije, uredenje Uprava ERF-a
pojedinih kabineta,
omogucavanje video-
prijenosa procjena/podrske
iz kabineta u predavaonice -
osposobiti sustav za
snimanje u svim kabinetima
Centra)
c) | Poboljsati opremljenost Opremiti nekoliko kabineta i laboratorija asistivnom Prodekanica za znanost i

Centra dijagnostickim
instrumentima te
materijalima za terapiju i
stru¢nu podrsku

tehnologijom kroz provedbu projekta Enhanced tools for
creating equal opportunities in education for pupils with
disabilities u suradnji sa CARNET-om i Ministarstvom
regionalnoga razvoja i fondova Europske unije

Odrzavanje postojecih uredaja (Laboratorij za potpomognutu
komunikaciju)

medunarodnu suradnju
Voditeljica Nastavno-
klinickog centra
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6. Resursi za ucenje i podrska studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a) | Prikupljanje podataka | Podaci prikupljeni u zadanom roku Studeni Prodekan za studije i
nastavnika o  ispitnim 2020. studente
rokovima za sve predmete Voditelji vijeca studija
na studijima ISVU koordinatorica
b)| Izrada rasporeda ispitnih | Raspored ispitnih rokova uskladen unutar studijskih programa | Studeni Prodekan za studije i
rokova i uskladivanje i godina studija 2020. studente
Voditelji vijeca studija
ISVU koordinatorica
c) | Unaprijediti kompetencije | Sudjelovanje studenata na tematskim edukacijama: | Svibanj Prodekan za studije i
studenata za studij i | Akademske vjestine, Socijalno poduzetnistvo, Poduzetnicke | 2021.- studente
zaposljavanje vjestine i dr. kontinuirano | Vijeca studija
d)| Zajednicka dogadanja | Redovito odvijanje aktivnosti u koje su ukljuceni nastavnici, | Kontinuirano | Dekanski kolegij
nastavnika i studenata i | studentiialumni ERF-a Udruga AMCA ERF-a
alumna ERF-a Informacije o odvijanju zajednickih dogadanja objavljene na Studentski zbor ERF-a
mreznoj stranici Studentske udruge na
ERF-u
e) | Sportske i kulturno- | Financijska potpora nabavci opreme sportasa i sudjelovanja Kontinuirano | Dekanski kolegij
umjetnicke aktivnosti na sportskim dogadanjima
Financijska potpora opremi, uvjezbavanju i odlascima na
nastupe klape Sorelo
f) | Dogradnja  Fakulteta i | Uredenje prostora za grupni i individualni rad studenata Rujan 2020. | Dekanski kolegij
uredenje  prostora za | Uredenje prostora za odmor i druZzenje studenata Studentski zbor ERF-a
studente Povjerenstvo za

upravljanje kvalitetom
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7. Upravljanje informacijama

[ESG 1.7]

Aktivhost

Nacin provedbe i ocekivani rezultati

Rok

Odgovorna osoba i tijela
koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti

a)| Razvoj sustava cjelovitog i | Redovito i pravovremeno informiranje studenata koje | Kontinuirano | Dekanski kolegij
pravovremenog ukljuCuje sadrzaje, nacine i rokove informiranja prema
informiranja studenata usvojenim protokolima
b)| Postavljanje Intranet | Na mreZnoj stranici postavljen Intranet Rujan Prodekanica za znanost i
sustava Intranet je u funkciji 2021. medunarodnu suradnju
Prodekan za studije i
studente
c) | Postaviti sustav za on-line | Sustav za online prikupljanje podataka i generiranje izvjeSéa o | Rujan 2021. | Prodekanica za znanost i

prikupljanje podataka i
generiranje rezultata za
izvjesc¢a o radu

radu je pripremljen za testno koristenje.

medunarodnu suradnju
Prodekan za studije i
studente
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8. Informiranje javnosti

[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i tijela
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a)| Sustavno informiranje | Pove¢an broj dogadaja/ postignu¢a o kojima se redovito | Kontinuirano | Dekanski kolegij
javnosti informira
Povecan broj dogadaja/ postignuc¢a o kojima se povremeno
informira
b)| Organizirati edukaciju o OdraZzana edukacija na kojoj je sudjelovalo najmanje 25 | Rujan 2021. | Uprava ERF-a
brendiranju sudionika — znanstveno-nastavnog, nastavnog osoblja i
predstavnika studenata.
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9. Mobilnost i medunarodna suradnja
[Prirucnik, podrucje br.8]

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
a)| Objavljivati natjeCaje za | Objavljeni natjecaji i upute za prijavu na natjecaje Kontinuirano | Stru¢na suradnica za
mobilnost i upute za | Povedan broj prijavljenih nastavnika i nenastavnog osoblja na | (najmanje medunarodnu suradnju
prijavu nastavnog i | natjecaje jednom
nenastavnog osoblja godisnje)

b)| Redovito aZurirati Katalog | Prepoznati klju¢ni sadrzaji i opseg kataloga Kontinuirano | Stru¢na suradnica za
predmeta koji se izvode na | Definirani rokovi za aZuriranje medunarodnu suradnju
engleskom jeziku sa
silabusima na mreznoj
stranici Fakulteta

c) | Obnavljati postojece i | Definiran izgled i opseg liste suradnih institucija Kontinuirano | Stru¢na suradnica za
dogovarati nove suradnje s | ldentificirani klju¢ni podaci o suradnim institucijama medunarodnu suradnju
institucijama kroz razlicite | Definirani rokovi za aZuriranje Dekanski kolegij
ugovore o medunarodnoj | Objavljeni natjecaji i upute za prijavu na natjecaje
suradnji s poveznicama na | Povecan broj prijavljenih nastavnika i nenastavnog osoblja na
njihove mrezne stranice natjecaje

d) | Revidiranje postojecih | Obnavljati postojeée ugovore Rujan 2021. | Stru¢na suradnica za
Erasmus+ sporazuma i | Ugovarati nove suradnje unutar Erasmus+ programa medunarodnu suradnju
priprema za novi projektni
ciklus 2021.-2027.

e) | AZurirati upute za studente | Redovita analiza preglednosti podataka o mobilnosti na | Kontinuirano | Stru¢na suradnica za

u svrhu prijava i pracenja
mobilnosti s prate¢im
obrascima na mreznoj
stranici Fakulteta

mreznoj stranici
AZurirane Upute studentima dostupne na mreZnoj stranici
Fakulteta

medunarodnu suradnju
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9. Mobilnost i medunarodna suradnja
[Prirucnik, podrucje br.8]

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi
aktivnosti
f) | Objavljivati sazetke | Pripremljen obrazac za saZetke Kontinuirano | Prodekanica za znanost i
medunarodnih Definirani rokovi za pripremu i objavljivanje sazetaka medunarodnu suradnju
znanstvenih i strucnih Stru¢na suradnica za

projekata na engleskom
jeziku s poveznicama na
njihove mrezne stranice

medunarodnu suradnju

g) | Povecati broj predmeta na | Raspraviti moguénosti stimulacije nastavnika za izvodenje Rujan 2021. | Dekanski kolegij
engleskom jeziku predmeta na engleskom jeziku Vijeca studija
uvodenjem stimulacije
10. Periodicka vanjska vrjednovanja

[ESG 1.10]
Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi

aktivnosti

a) | Provedba vanjskog | Priprema podataka za reakreditaciju Travanj | Dekanski kolegij

vrednovanja u okviru AZVO | Priprema za posjet reakreditacijskog povjerenstva 2021. Povjerenstvo za izradu

prema

ucilista u 2020. godini

Planu reakreditacije visokih

Posjet reakreditacijskog povjerenstva

samoanalize
Povjerenstvo za
upravljanje kvalitetom
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Clanovi Povjerenstva za upravljanje kvalitetom sastavnice:
1.izv.prof.dr.sc. lvana Bori¢, predsjednica

2.doc.dr.sc. Sonja Alimovié¢

3.doc.dr.sc. Luka Bonetti

4.Lea Masnjak Suskovi¢, mag.psych., predstavnica asistenata
5.Vesna Cavi¢, predstavnica nenastavnog osoblja

6.Ema Malesevi¢, predstavnica studenata

7.Sanja Horvatic, predstavnica vanjskih dionika

Datum sacinjavanja Plana aktivnosti: Izvjesce pripremio/la:
14.prosinca 2020. izv.prof.dr.sc. Ilvana Bori¢, predsjednica Povjerenstva
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