SVEUCILISTE U ZAGRERU
EDUKACISKO-REHABILTIACIJSKI FAKUTLET
ZAGREB, BORONGAJSKA 83F

Klasa: 602-04/18-55/12
Ur.broj: 251-74/18-05/01

Zagreb, 14. ofujka 2018. godine

Temeljem élanka 33. Statuta Edukacijsko-rehabi!itacijskog fakulteta Sveudilista u Zagrebu i
zakljucka Dekanskog kolegija od 6. oFujka 2018., dekanica Fakulteta donosi sliedecu

ODLUKU
0 SLUZBENIM PUTOVANJIIMA

I
Ovom Odlukom regulira se financiranje sluzbenih putovanja u zemiji i inozemstvo z3 zaposlenike
Edukacijsko-rehabilitacijskog fakuiteta Sveudilista u Zagrebu,

: i,
SluZbena putovanja zaposlenika Fakulteta odobrava dekan temeljem prethodno popunjenog obrasca,
»Zahtjev za su/financiranje sluZbenog putovanja i izdavanje putnog naloga” koji se podnosi najmanje
deset dana prije predvidenog putovanja.

.
Zaposlenicima Fakulteta u znanstveno-nastavnim, nastavnim i suradnickim zvanjima odobravaju se
sluZbena putovanja na vlastiti zahtjev ukoliko aktivho sudjeluju na znanstvenom ili struéno-
Znanstvenom skupu {potvrda o prihvacenom radu) ili se Zele usavriavati u nastavnom i/ili stru€nom
radu {uz detaljno obrazloZenje).

Aktivno sudjelovanje na znanstvenom il struéno-znanstvenom skupu s jednim znanstvenim radom
odobrava se samo jednoj osobi.

Sredstva za sluzbena putovanja obuhvacaju sljedece troékove: kotizaciju, putne trotkove, troskove
smjestaja i dnevnica.

.
Nenastavnom osoblju Fakulteta (djelatnici Tajniétva i Knjiznice) odobravaju se sluibena putovanja
radi prisustvovanja simpozijima seminarima, edukacijama i slicno, uz argumentaciju neposrednog
rukovoditelja o opravdanosti i doprinosu tog sudjelovanja struénom usavriavanju djelatnika i
strate3kim ciljevima Fakulteta.

V.
Maksimaini iznos sredstava za slusbena putovanja na vlastiti zahtjev odredit ¢e se podetkom svake
kalendarske godine prema dinamici pritjecanja vlastitih sredstava.

vi.
Nakon povratka sa stuzbenog putovanja zaposienik je obvezan u roku od tri dana popuniti putni
raun (poledina putnog naloga) te priloZiti pisano izvjedce o izvrSenju putovanja (obrazac: lzvjedée o
obavljenom sluzbenom putovanju).




lzvje$¢e o sluzbenom putovanju i obracun putnog naloga te ostali prilozi pohranjuju se u
Ratunovodstvu Fakulteta.

Raunovodstvo Fakulteta (nakon potpisa odgovorne osobe na poledini putnog naloga) provodi
isplatu odnosno pokrece povrat sredstava u roku od pet dana od dostavljenog izvjesca.

VIl.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

VIl
Ovom Odlukom stavlja se izvan snage Naputak o sluibenim putovanjima u zemlji i inozemstvu;
Klasa: 602-04/16-38/1; Urbroj: 251-74/16-05/1 od 12. travnja 2016. godine.

Dekanica
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Dostaviti:

1. Radunovodstvo
2. Poslovna tajnica
3. Tajnik, na znanje
4. Pismohrana




