
Marina Gedo 

Državljanstvo: hrvatsko  Spol: Žensko  

08/2024 – TRENUTAČNO Zagreb, Hrvatska 
RAČUNOVOĐA HRVATSKI OPERATOR PRIJENOSNOG SUSTAVA D.D. 

– knjiženje ulaznih/izlaznih računa
– knjiženje i aktiviranje osnovnih sredstava, izrada inventurnih lista za godišnji popis imovine
– vođenje evidencije, aktivacija sitnog inventara
– rad u ERP računovodstvenim aplikacijama
– provjera točnosti bilance, izrada financijskih izvješća
– knjiženje ulaznih računa na investicijama/kapitalnim ulaganjima
– suradnja sa revizorima
– vođenje poslovnih knjiga i dokumentacije

01/05/2015 – 07/2024 Zagreb, Hrvatska 
KOMERCIJALNI VODITELJ PROJEKATA SIEMENS D.D. 

– financijsko praćenje i vođenje velikih projekata (međunarodnih i domaćih)
– izrada narudžbenica sa odabirom konta/kontni plan, izrada računa URA/IRA, izrada kalkulacija, otpremnica i uvozno-
izvoznih dokumenata
– praćenje i naplata potraživanja
– izvještaja na razini sektora, controlling projekata
– izrada ugovora sa dobavljačima i kupcima, vođenje evidencije ugovora
– podrška korporativnim komunikacijama u organizaciji poslovnih događanja na razini firme, te prisustvovanjima
sajmovima

01/01/2004 – 30/04/2015 Zagreb, Hrvatska 
KOMERCIJALIST SIEMENS D.D. 

– izrada SAP narudžbi, otpremnica, kontrola skladišta, URA/IRA
– kontakt sa špediterima i dobavljačima u inozemstvu, priprema carinske dokumentacije za uvoz/izvoz
– provođenje ECC kontrole u sektoru
– odgovorna osoba za uvođenje komercijalnih procesa u diviziji
– praćenje i naplata potraživanja
– podrška controlling-u u pripremi i izradi mjesečnih izvještaja
– provođenje godišnje inventure osnovnih sredstava

23/07/2003 – 31/12/2003 Zagreb, Hrvatska 
ADMINISTRATIVNI REFERENT EKUS D.O.O. 

– rad u Call centru
– izrada izvještaja za kupce
– izrada narudžbi, korespondencija s kupcima/dobavljačima
– evidencija radnog vremena zaposlenika firme

Materinski jezik/jezici:  HRVATSKI 

RADNO ISKUSTVO

JEZIČNE VJEŠTINE 



Drugi jezici:   

RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE

Slušanje Čitanje Govorna
produkcija

Govorna
interakcija

ENGLESKI C2 C2 C2 C2 C2

NJEMAČKI A2 B1 A2 A2 A2

Razine: A1 i A2: temeljni korisnik; B1 i B2: samostalni korisnik; C1 i C2: iskusni korisnik 

09/1999 – 09/2003 Zagreb, Hrvatska 
UPRAVNI PRAVNIK (ZAVRŠENE DVIJE GODINE STUDIJA) Upravni studij / Pravni fakultet Sveučilišta u
Zagrebu 

Područje studija Poslovanje, administracija i pravo 

09/1995 – 06/1999 Zagreb, Hrvatska 
ADMINISTRATIVNI TAJNIK Upravna i birotehnička škola 

31/07/2017 – 31/07/2017 Beč, Austrija 
PROJECT MANAGEMENT - LEVEL C / CERTIFICIRANI KOMERCIJALNI VODITELJ PROJEKATA CPM@Siemens 

MS Office (Word Excel PowerPoint)  Komunikacijski programi (Skype Zoom TeamViewer)  Internet  Timski rad
Izvrsno znanje rada u SAP programu  Odgovornost i organizacijske vještine na visokom nivou  Preciznost i
temeljitost u radu  sposobnost analitičkog razmišljanja 

OBRAZOVANJE I OSPOSOBLJAVANJE
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