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MATICNI ODBOR ZA PODRUCJE DRUSTVENIH ZNANOSTI
POLJA EDUKACIJSKO-REHABILITACIJSKE ZNANOSTI | LOGOPEDIJE

SMJERNICE VISOKIM UCILISTIMA, ZNANSTVENIM INSTITUTIMA | STRUCNIM POVJERENSTVIMA ZA
PRIPREMU DOKUMENTACIJE ZA MATICNI ODBOR U POSTUPKU (RE)IZBORA NA ZNANSTVENO-
NASTAVNA RADNA MIJESTA (srpanj, 2026)

* primjena Nacionalnih kriterija *

Nacionalni sveucilis$ni, znanstveni i umjetnicki kriteriji (u daljnjem tekstu Nacionalni kriteriji), objavljeni
su u Narodnim novinama br. 42 iz 2026. godine te se primjenjuju za sve izbore Ciji su postupci pokrenuti od
29.04.2026. godine: https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2026_04_42_506.html

Ove smjernice sluze kao pomoc¢ visokim uciliStima, znanstvenim institutima te stru¢nim povjerenstvima
koja pripremaju dokumentaciju i izvjeSéa o (re)izboru na znanstveno-nastavna radna mjesta za Maticni
odbor.

U razdoblju od 60 mjeseci od dana stupanja Nacionalnih kriterija (¢lanak 98.) pristupnici mogu zatraziti da
se primjenjuju Prilog I. i Prilog Il. Nacionalnih kriterija, a koji predstavljaju odredbe do tada vazeceg
Pravilnika o izboru u znanstvena zvanja i uvjeta Rektorskog zbora za izbor u znanstveno-nastavna zvanja.
To su tzv. ,stari uvjeti. Tada stru¢no povjerenstvo primjenjuje i ,,stare obrasce® koji su se koristili u
postupcima izbora prema tim pravnim aktima. Predlazemo u takvim slucajevima konzultirati i prethodne
smjernice ovog Mati¢nog odbora (iz svibnja 2025. godine).

U ovim smjernicama nalaze se klju¢ne upute za ispunjavanje ,novog obrasca“ koji je pripremljen za izbore
koji se vrse primjenom temeljnih odredbi Nacionalnih kriterija u podrucju drustvenih znanosti, poljima
edukacijsko-rehabilitacijske znanosti/logopedija.

Cilj je osigurati kvalitetno pripremljenu dokumentaciju i smanijiti potrebu za doradom izvje$c¢a te time
osigurati brz i kvalitetan rad svih dionika u ovom postupku.

Dokumentacija koju je potrebno predati Mati¢nom odboru definirana je Pravilnikom o ustroju, nadleznosti
i nacinu rada mati¢nih odbora (NN 03/24, 82/24), stoga je vazno obratiti pozornost na sljedece ¢lanke ovog
Pravilnika.

Clanak 9.
Visoko uciliSte odnosno znanstveni institut duzan je dostaviti mati¢nom odboru u elektroni¢kom obliku:
= odluku o raspisivanju javnog natjecaja, odluku o provedbi postupka izbora na radno mjesto,
odluku o provedbi postupka izbora na viSe radno mjesto ili odluku o provedbi postupka reizbora na

radno mjesto, odluku o pokretanju postupka izbora u naslovnog nastavnika odnosno znanstvenika
Ciji je sastavni dio odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2026_04_42_506.html

= uslucaju kada se raspisuje javni natjecaj, presliku objavljenog natje¢aja u »Narodnim novinamac
na mreznim stranicama visokog uciliSta te na sluzbenom internetskom portalu za radna mjesta
Europskoga istrazivackog prostora

= miSljenje struénog povjerenstva s pripadajuc¢om odlukom senata, fakultetskog ili akademijskog
vije¢a odnosno znanstvenog vije¢a kojom se ono usvaja

= dokaz o odgovaraju¢em akademskom stupnju pristupnika

= odluku o prethodnom izboru odnosno reizboru pristupnika na radno mjesto nastavnika odnosno
znanstvenika ili odluku o izboru u naslovnog nastavnika odnosno naslovhog znanstvenika

= dokaze o ispunjavanju Nacionalnih sveudiliSnih, znanstvenih i umjetni¢kih kriterija.

Clanak 11.

(1) Donesena odluka mati¢nog odbora je kona¢na i dostavlja se pristupniku te visokom uciliS§tu odnosno
znanstvenom institutu na daljnje postupanje.

(2) 1znimno, mati¢ni odbor moze vratiti elektroni¢kim putem misljenje stru¢nom povjerenstvu na dopunu
najviSe dva puta uz obvezni naputak kojim se odreduje na koji nacin i u ¢emu te u kojem je roku stru¢no
povjerenstvo duzno dopuniti misljenje.

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih takoder je dalo upute o pripremi i dostavljanju dokumentacije,
a koje prenosimo u nastavku teksta.



UPUTE Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih RH oko pripreme dokumentacije za (re)izbore.
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Zagreb, 12. lipnja 2026.

Sveudilidtima, sastavnicama sveudiliSta i
znanstvenim institutima
- svima -

PREDMET: Upute o natinu podnoSenja i pripremi dokumentacije u postupcima izbora
nastavnika i znanstvenika na sveudiliStima i znanstvenim institutima

Postovani,

u skladu s &lankom 17. stavkom 1. Pravilnika o ustroju, nadleznosti i nacinu rada
maticnih odbora (,Narodne novine, br. 3/24., 82/24.) struéne poslove za matiéne odbore od 1.
travnja 2026. obavlja Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih.

Radi osiguranja uéinkovitosti i ujednadenosti procesa, ovim se putem propisuju upute o
na¢inu podnodenja i pripremi dokumentacije u postupcima izbora nastavnika i znanstvenika na
slobodna i viSa radna mjesta, reizbora te izbora u naslovnog nastavnika i znanstvenika:

1. ustanova koja provodi postupak obvezno treba dostaviti sljedec¢u dokumentaciju:

- ispunjen Obrazac zahtjeva u postupku izbora nastavnika i znanstvenika na
sveucilistu i znanstvenom institutu (u daljnjem tekstu: Obrazac zahtjeva), koji se
prilaze uz ove Upute

- Dokaz I — odluka o raspisivanju javnog natjefaja / odluka o pokretanju postupka
izbora na radno mjesto, odluka o pokretanju postupka izbora na vide radno mjesto /
odluka o pokretanju postupka reizbora na radno mjesto / odluka o pokretanju
postupka izbora u naslovnog nastavnika odnosno znanstvenika i odluka o
imenovanju struénog povjerenstva

- Dokaz IT — u sluéaju kad se raspisuje javni natjedaj — preslika objavljenog natjecaja
u Narodnim novinama, na mreznim stranicama visokog uéilidta te na sluzbenom
internetskom portalu za radna mjesta Europskog istraZivackog prostora

- Dokaz 111 — misljenje odnosno izvjeice struénog povijerenstva

- Dokaz IV — odluka senata, fakultetskog ili akademijskog vijeéa odnosno
znanstvenog vijeéa kojom se usvaja misljenje stru¢nog povjerenstva

- Dokaz V — dokaz o odgovaraju¢em akademskom stupnju pristupnika

- Dokaz VI — odluka o prethodnom izboru odnosno reizboru pristupnika na radno
mjesto nastavnika odnosno znanstvenika ili odluku o izboru u naslovnog nastavnika
odnosno naslovnog znanstvenika

- Dokaz VII — dokazi o ispunjavanju Nacionalnih sveuéilidnih, znanstvenih i
umjetnickih kriterija

2. nac¢inimenovanja datoteka — nazivi dokumenata odnosno dokaza trebaju biti naslovljeni

isklju¢ivo prema oznakama navedenim u tocki 1. ovih Uputa:. Obrazac zahtjeva, Dokaz

)0 O




10.

11.

I Dokaz II, Dokaz I1] itd.; uz navedeno naziv se moZe prodiriti dodavanjem maksimalno
3 rijeéi, bez dijakritickih i interpunkeijskih znakova, koje pobliZe oznaguju sadrzaj
naéin dostave Dokaza VII - svi dokazi trebaju biti dostavljeni u jednom .pdf dokumentu
pod nazivom Dekaz FII ili u vise .pdf dokumenata; u slu¢aju dostave Dokaza VII u vise
.pdf dokumenata, isti trebaju biti spremljeni u jednoj mapi pod nazivem: Dokaz VI bez
podmapa, nazivi .pdf dokumenata u mapi trebaju imati maksimalno 3 rijeci. bez
dijakritickih i interpunkcijskih znakova, koje poblize oznacuju sadrzaj

format dokumenata — svi dokazi dostavljaju se u digitalnom obliku, isklju¢ivo u .pdf
ifili .docx (Word) formatu; Obrazac zahtjeva obvezno se prilaze u .docx (Word) formatu
dostava zatrazene dopune dokumentacije — u sluéaju dostave dopune dokumentacije,
dostavljaju se iskljugivo dokumenti koji su naknadno zatraZeni; imenuju se u skladu s
tockama 1.1 2. ovih Uputa; napominjemo da se u sluéaju dopune Dokaza [T — misljenje
strucnog povjerensiva, ono mora dostaviti u cjelovitom obliku, ne samo njegovi
ispravljeni dijelovi

format sazimanja (kompresija) — cjelokupna dokumentacija sprema se u jednu
zajednicku mapu (folder) koja se dostavlja u .zip formatu

dostava opsezne dokumentacije — u slu¢aju kad dokumentacija premasuje tehnicka
ogranic¢enja standardne e-poste (npr. iznad 25 MB), dostava se obavlja putem servisa za
prijenos velikih datoteka (preporufamo sustav FileSender), posiljatel] je duZan osigurati
da poveznica za preuzimanje datoteke bude aktivna najmanje 7 dana od dana slanja

natelo jedne e-poruke za jednog pristupnika — Obrazac zahtjeva i sva ostala
dokumentacija dostavljaju se iskljuéivo u jednoj e-poruci i za jednog pristupnika

nacin i adresa dostave — dokumentacija se 3alje iskljudivo elektroni¢kom poftom na
adresu e-poste: maticni_odbori@mzom.hr

rokovi za predaju dokumentacije — dokumentacija mora biti dostavljena najkasnije 8
radnih dana prije odrZavanja sjednice matiénog odbora da bi bila uvritena na dnevni red
te sjednice

potvrda o zaprimanju i urednosti dokumentacije — posiljatelju ée putem elektronitke
poste biti dostavljena potvrda o primitku i uspjeSnom preuzimanju dokumentacije;
napominjemo da potvrda o primitku i preuzimanju ne podrazumijeva potvrdu urednosti
zaprimljene dokumentacije; zahtjev za eventualnom dopunom dokumentacije bit ¢e
upucen osobi za kontakt (koja se navodi na predvideno mjesto u Obrascu zahijeva).

Termini odrZavanja sjednica matiénih odbora, kao i ove upute i Obrazac zahtjeva dostupni
su na mreZnim stranicama Nacionalnog vije¢a za visoko obrazovanje, znanost i tehnologki
razvoj, pod rubrikom Maticni odbori.

S postovanjem,

Prilog:
1.

DIRY.AVNI TAINIK

fir. sc. Nikola Mrvac

Obrazac zahtjeva

Dostaviti:

1.
2.

AR

Sveutiliftima, sastavnicama sveudilidta i znanstvenim institutima
Pismohrana, ovdje
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ISPUNJAVANJE OBRASCA ZA IZVJESCE
Mati¢ni odbor pripremio je obrazac za izvjeSce.

Sadrzaj obrasca prati sve elemente i uvjete Nacionalnih kriterija, no svakako sugeriramo ¢lanovima
stru¢nih povjerenstava da se konzultiraju s originalnim tekstom Nacionalnih kriterija.

U izvjeStaju se ispunjavaju iskljuCivo polja s u potpunosti ispunjenim kriterijem. Oni uvjeti koji nisu
zadovoljeni ostavljaju se praznima ili se piSe ,,NE“. Nije potrebno ispunjavati polja u kojima je djelomi&no
ispunjen pojedini kriterij.

Predlazemo stru¢nim povjerenstvima da sve dokaznice budu dostupne na nekoj od platformi za pohranu
dokumenata, kao $to su primjerice Google Drive, OneDrive, Dropbox i slicno, te da u izvjeS¢e stave
poveznicu (link) na dokaznicu (primjerice, prethodni izvjesStaji o izborima, potvrda knjiznice, institucijski
ovjerena aktivnost, potvrda, ugovor i slicno). Vazno je odabrati opciju da su dokumenti vidljivi svima s
poveznicom (da nisu zakljucani).

Budu¢i da je vecinu uvjeta potrebno zadovoljiti kumulativno (kroz cjelokupnu znanstveno-nastavnu
karijeru), prethodna izvje§¢a o izborima vazan su dio dokumentacije. Slijedom navedenog, prenose se
bodovi znanstvenih radova iz prethodnih izbora, kao i druge znanstvene, nastavne i stru¢ne aktivnosti.

Prethodna izvjeS¢a smatraju se vjerodostojnim dokazima o zadovoljavaju pojedinih uvjeta te je prilikom
pozivanja na zadovoljenje kriterija iz nekog od prethodnih izvjeS¢a potrebno navesti iz kojeg je izvjeSca
prenesen taj uvjet i na kojoj stranici dokumenta se nalazi (primjerice; voditelj znanstveno-istraZivackih
projekata - izvjeStaj o izboru u znanstveno-nastavno zvanje izvanrednog profesora, stranica 23
dokumenta).

Ovakav princip izvjeStavanja analogno se primjenjuje za sve uvjete.

U vertikalnim kriterijima (poglavlje 4.0.) prepisuju se samo bodovi ostvareni temeljem znanstvenih
publikacija iz prethodnih izvjesStaja. Potrebno je voditi racuna da se ne boduju dva puta radovi (bodovi) iz
perioda kada su se bodovi prikupljali kumulativno (primjerice prema Pravilniku o uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja iz 2005. godine). Naime, sve do primjene Pravilnika o uvjetima za izbor u znanstvena
zvanja iz 2017. godine, bodovi temeljem znanstvenih publikacija su se ostvarivali kumulativno. Primjerice,
osoba je ostvarila 6 bodova u a1 kategoriji za zvanje docenta, a potom 10 bodova u a1 kategoriji za zvanje
izvanrednog profesora. Buduci da su se bodovi ostvarivali kumulativno, ovih 10 bodova veé sadrzi 6 bodova
prikazanih i u izboru za zvanje docenta (6 iz izbora za docenta i 4 nova za izbor u izvanrednog profesora).
Zbog toga se u ovakvim slu¢ajevima bodovi za docenta prikazuju u zagradi te ne mogu ulaziti u ukupan
zbroj bodova u tablici jer bi se time iste publikacije viSestruko bodovale.

Vezano uz nove znanstvene radove koji se prikazuju i vrednuju u izvjeS¢u (od prethodnog izbora), potrebno
je ispuniti odgovarajuée tablice.

Za sve znanstvene radove koji se nalaze u otvorenom pristupu, dovoljno je staviti poveznicu na web
stranicu tog rada. Radove koji nisu dostupni online takoder je potrebno pohraniti na platformu za pohranu
dokumenata i staviti poveznicu (link).



Ukoliko pristupnik nema radove u pojedinoj kategoriji, ta poglavlja se briSu i nisu relevantna za izvjeSée
(npr. poglavlja u znanstvenim knjigama ili zbornicima radova i sli¢no).

Kada je potrebno prikazati viSe referenci iz pojedine kategorije, tada se predlozena tablica kopira i lijepi
(copy-paste).

Mati¢ni odbor duzan je voditi rauna o znanstvenom podrudju i polju, te ima obvezu pregledati sve radove
pristupnika. Posebno je vazno utvrditi doprinos rada u podrudju drustvenih znanosti, polju edukacijsko-
rehabilitacijske znanosti ili polju logopedije. lako se izbori ne provode i u znanstvene grane, vazno je
podsijetiti se kako su prema Pravilniku o znanstvenim i interdisciplinarnim podrucjima, poljima i granama
te umjetnickom podrucju, poljima i granama (NN 3/2024; https://www.zakon.hr/cms.htm?id=59278)

znanstvene grane za ova dva polja sljedece:
Polje
5.09. Edukacijsko-rehabilitacijske znanosti
Grane
5.09.01. inkluzivna edukacija i rehabilitacija
5.09.02. poremecaji u ponasanju

Polje
5.10. Logopedija
Grane
5.10.01. komunikacijski i jezi¢ni poremecaji i specificne teSkoc¢e ucenja
5.10.02. glasovno-govorni poremecaji
5.10.08. oStecéenje sluha
5.10.04. poremedaji gutanja i hranjenja

Podsje¢amo da CroRIS profil znanstvenika treba biti u potpunosti uskladen sa sadrzajem izvjeS¢a.

Obrazac izvjeS¢a sadrzi sve kriterije/uvjete, opise i elemente koje je potrebno vrednovati, provjeriti i/ili
upisati u tablicu.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=59278

